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Pakiet HR i kadry

Pakiet aplikacji do zarzadzania oraz obstugi proceséw i dokumentacji, w kazdym
aspekcie pracy dziatu kadr i dziatu HR. Automatyzuje czynnosci skutecznie
realizujac idee biura bez papieru, zwieksza efektywnosc¢ proceséw umozliwiajac
ptynne zarzadzanie zadaniami.

Wsparcie HR i dziatow kadrowych

é ) é N é ) é )
— A ER
. Ewidencja
e-Teczka Delegacje obecnosci Urlopy
. S \ v . S .

Pakiet digitalizuje wiele proceséw, nawet najbardziej ztozonych na jednej
platformie. Dzieki temu wszystkie dane i informacje dostepne sg w jednym
miejscu, a ich wyszukiwanie jest sprawne i szybkie. Uporzadkowanie zadan
i proceséw poprawia komfort pracy zespotom HR, dajac wieksze mozliwosci
realizacji zadan strategicznych.

Gwarancja bezpieczenstwa

Rozwigzanie uruchamiane w infrastrukturze chmurowej w opcji

single tenant, czyli dedykowana infrastruktura dla kazdego klienta,
gwarantuje bezpieczenstwo danych i informacji. Spetnia réwniez wymogi
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO), zgodne

z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w kwesti e-Teczek.
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Ewidencja obecnhosci

Kazdy pracodawca ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje czasu pracy pracownika
do celow prawidtowego ustalenia jego wynagrodzenia i innych swiadczen
zwigzanych z praca. Galeria Aplikacji V-Desk obstuguje trzy rodzaje stosunkow
pracy: umowa o prace, umowa zlecenie oraz umowa B2B (z ang. business-to-
business), pod ktore przygotowane sg juz gotowe szablony, utatwiajace
pracownikom wypetnianie ewidencji.
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Ewidencja zawsze na czas

Modut Ewidencja zastepuje tradycyjne formy weryfikacji obecnosci
pracownikow i stanowi intuicyjne miejsce ewidencjonowania czasu

pracy. W V-Desk GA modut ten jest dodatkowo wyposazony w alerty
przypominajace o koniecznosci uzupetnienia ewidencji, ktére nie pozwola
na przestoje i blokowanie pracy dziatow kadr i HR.
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Delegacije

Doskonatym uzupetnieniem modutu Ewidencja w systemie V-Desk GA jest

modut Delegacje, ktory w jednym miejscu obstuguje wnioski i rozlicza delegacje.
Whnioski btyskawicznie trafiaja do akceptacji, a odpowiednie osoby natychmiast
otrzymujg powiadomienia o ich statusie. System posiada wbudowany mechanizm
automatycznego rozliczania delegacji.

Najwazniejsze mozliwosci modutu Delegacje
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sWprowadzenie elektronicznego obiegu delegacji przyspieszyto i
znacznie skrocito czas potrzebny dotychczasowo na przeprowadzenie
catego procesu. UzyskaliSmy narzedzie pozwalajgce w sposob
uporzgdkowany i sprawny uruchomic i przeprowadzi¢ wnioskowanie,
rezerwacje pojazdoéw stuzbowych wraz z opcjq rozliczenia zaréwno
krajowych jak i zagranicznych delegacji.”

Wiceprezes Zarzqgdu Porta KMI Poland S.A.

Grzegorz Biatczak
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Urlopy

Elektroniczny obieg wnioskdéw urlopowych to przede wszystkim automatyzacja
procesowania wnioskéw urlopowych. Inicjowanie procesu w Galerii Aplikacji
V-Desk jest tatwiejsze i szybsze niz wypetnianie papierowych formularzy.
Pracownik, wypetniajac dokument, uzasadnia urlop, uzupetnia zataczniki, a takze
wskazuje osobe na zastepstwo, a system automatycznie przekazuje zadanie
odpowiedniej osobie.

PRACOWNIK
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e sprawne i szybkie e zdefiniowane $ciezki obiegu @ oszczednosc¢ papieru i

wypetnianie wnioskow
urlopowych online

e dostep do planu urlopow
e przejrzysty grafik urlopow

e automatyczne naliczanie
przystugujacych dni wolnych

przydzielenie
odpowiedzialnosci za zadanie

tatwy i przejrzysty dostep do
dokumentow

generowanie raportéw

szybki dostep do danych,
dokumentdéw

miejsca przechowywania
dokumentoéw

szybkie przekazywanie
elektronicznych wnioskow
urlopowych online

alerty i powiadomienia o
konczacych sie urlopach

zabezpieczenie dokumentow
przed zniszczeniem

wysoki poziom
zabezpieczenia danych

R6znorodne wnioski urlopowe

W Galerii Aplikacji V-Desk generowane s3a odpowiednie szablony dokumentéw w
zaleznosci od rodzaju nieobecnosci pracownika i przyznawanych mu dni wolnych.
Moze on wnioskowac o urlop wypoczynkowy, okolicznosciowy, na dziecko do lat
14, zwigzany z narodzinami dziecka, szkoleniowy lub zdrowotny.
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e-Teczka

Prowadzenie, przechowywanie i zdalny dostep do obowiazkowej dokumentacji

pracowniczej. Aplikacja zapewnia prowadzenie dokumentacji w podziale

na wymagane czesci: A,B,C,D,E oraz innych dokumentéw zwigzanych ze

Swiadczeniem pracy. Sprawdza sie w kazdej firmie, umozliwia nadzér nad aktami

dowolnej liczby pracownikow.

Gtowne funkcje modutu e-Teczka V-Desk
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Automatyzacja czynnosci

Pilnowanie kompletnosci
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Zestawienia i raportowanie
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Podpis elektroniczny, w tym
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Sprawny eksport danych
miedzy spotkami

Zarzadzanie dostepowe
przez administratora

J \

Rejestrowanie historii zmian

i podglad czynnosci

J

Alerty i przypomnienia:
np. o mijajacym okresie badan

\ uzupetnieniu podpisu y

Elastyczny system dopasowany do zmian
W przepisach

Aplikacja zapewnia poufnos¢, integralnosc¢ i kompletnosé¢

przechowywanych danych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z 2019 roku.
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