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Elektroniczna obsługa i rozliczanie delegacji

Sprawne i skuteczne procesowanie dokumentów w jednym 

miejscu, obejmujące dowolne zgłoszenia. Osoba delegowana 

lub bezpośredni przełożony dokonują rejestracji wniosków:

 o akceptacje wyjazdu

  o dietę, zaliczkę 

 o rezerwację hotelu, zakup biletów

Delegacje

Przyspiesz pracę i uwolnij zasoby firmy poprzez elektroniczne 

zarządzanie delegacjami. Aplikacja Delegacje obsługuje 

w jednym miejscu wszystkie procesy wniosków delegacyjnych 

oraz ich rozliczanie. 

W aplikacji Delegacje wnioski błyskawicznie trafiają do 

akceptacji, a Ty natychmiast otrzymujesz powiadomienia 

o statusie. Wszystkie zgromadzone dane oraz informacje 

są przechowywane i dostępne w bezpiecznej chmurze.

AKCEPTACJA 
WNIOSKU

PRZEKAZANIE SPRAWY
DO KSIĘGOWOŚCI

ZATWIERDZENIE 
ROZLICZENIA

ROZLICZENIE 
DELEGACJI 

ZGŁOSZENIE
DELEGACJI 

Najważniejsze możliwości aplikacji Delegacje:

Rozliczenia elektroniczne delegacji krajowych i zagranicznych, wraz z niezbędnymi 
dokumentami i informacjami

Przekazanie rozliczenia do księgowości.

Korygowanie wartości diety w zależności od ilości posiłków

Automatyczne aktualizowanie kwot diet krajowych i zagranicznych

Jak działa aplikacja?
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Funkcje, w które wyposażona jest aplikacja 
pozwalają oszczędzić czas i uwolnić zasoby firmy.

Najważniejsze korzyści z elektronicznego 
zarządzania delegacjami i zaliczkami:

Wygodne, szybkie, 
automatyczne rozliczanie 

delegacji online

Efektywne zarządzanie 
i planowanie czasu 

pracowników

Brak konieczności druku 
formularzy delegacyjnych

Oszczędność czasu podczas 
wypełniania wniosków

Łatwe planowanie
podróży służbowych

Aplikacja dostępna w 
bezpiecznej chmurze

Generowanie raportów
z podróży służbowych

 z podziałem na kategorie

Skrócenie czasu obsługi 
administracyjnej delegacji

     Gotowe raporty
Zebrane w aplikacji dane to cenne informacje, które w postaci wygenerowanych raportów dają 

solidną wiedzę analityczną i wsparcie decyzyjne. 

     Alerty i powiadomienia
Przypomnienia i alerty o dokumentach czekających na obsługę. Zadania mają szansę na 

szybkie ich podjęcie dzięki przychodzącym powiadomieniom.

     Automatyczne wyliczanie diet
W systemie istnieje możliwość konfiguracji, pozwalającej na wyliczenie kwoty według przyjętych 

w firmie zasad. Systemowe ustawienia pozwolą na rozliczenia uwzględniające różne typy 

podróży w tym delegacje krajowe i zagraniczne.

     Przekazanie do księgowości wraz z całą dokumentacją
System wyposażony jest w narzędzia umożliwiając dodawanie załączników, takich jak 

paragony, faktury stanowiące potwierdzenie wydatku.
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Ważne informacje dotyczące możliwości
aplikacji Delegacje:

automatycznie rozlicza delegacje krajowe i zagraniczne

przechowuje dokumentację delegacji

zadania pojawiają się w kalendarzu aplikacji
 
rozliczenie z pracownikiem zawsze odbywa się w polskiej walucie, 

nie blokuje rejestracji delegacji wstecz

umożliwia rejestrowanie oraz rozliczanie delegacji przez inną osobę

automatycznie wprowadza aktualne stawki diet do rozliczenia

w przypadku delegacji zagranicznych część krajowa i zagraniczna rozliczana jest zgodnie 
z obowiązującą ustawą


